Рекомендации по созданию презентаций
        Презентация—это демонстрационные материалы для почти любого более публичного выступления, файл презентации состоит из последовательности кадров, или слайдов . 

        При помощи слайдов, сменяющих друг друга на экране, удержать внимание аудитории гораздо легче, чем, бегая с указкой меж развешанных по всему залу плакатов. 

       Презентация — это не только то, что видит и слышит аудитория, но и заметки для выступающего: о чем не забыть, как расставить акценты. 
      В презентации намного меньше текста, чем в текстовых документах. (Еще бы: ведь если “выложить” на экран весь доклад, то зачем тогда докладчик? Кроме того, зрителям быстро наскучит читать с экрана.)
       Гораздо лучше вынести на слайды только то, чего не объяснишь на словах: формулы, рисунки, таблицы и т. п., вплоть до видеофрагментов. Однако минимальное текстовое “наполнение” необходимо. Оно служит не только пояснением для картинок и таблиц, но и схемой, “скелетом”, на который опирается весь доклад. Поэтому любая, даже самая яркая презентация начинается с такой невзрачной и прозаической вещи, как план. Как правило, разделы этого плана служат заголовками слайдов, а иногда и вспомогательными надписями. 
Примерный план презентации:

· 1 –ый слайд – название работы, ФИО выступающего, ФИО руководителя (его ученая степень и звание);

· 2 - ой слайд – цель работы, задачи работы, объект исследования;

· 3-5 –ый слайды – методы исследований;

· 6-12 – ый слайды -  результаты исследований;
· 13 – ый слайд – выводы;

· 14 – ый слайд – практические предложения и заключения;  

· 15 – ый слайд – «Спасибо» либо «Благодарю за внимание»

       Количество слайдов примерно соответствует длине доклада в минутах. Если у вас слайдов намного больше, чем времени, то вы просто не успеете показать все слайды, либо будете показывать их слишком быстро и аудитория не поймет доклада. Если у вас слайдов слишком мало, то это означает, что вы не эффективно их используете. (Рекомендуемое количество слайдов – 15).
ДОКЛАД
     Повествование должно быть последовательным и логичным.

Возврат к старому слайду - зачастую неудачное решение. Доклад следует делить на разделы.

     Названия разделов и параграфов должны быть краткими и ёмкими. 

Завершайте свой доклад обобщением уже сказанных основных тезисов в более короткой и понятной форме. Люди наиболее внимательны в начале и конце доклада. Итоги - это ваш второй шанс донести главную мысль до слушателя. (Рекомендуемое время доклада – 7 минут)

СЛАЙД
      Каждый слайд должен иметь заголовок. 

Не полностью заполненный слайд лучше, чем переполненный. Обычно, в слайде должно быть от 20 до 40 слов. Не стоит переоценивать аудиторию. Делайте доклад более доступным. 

      Не показывайте в слайдах то, о чем не будете рассказывать. 

Избегайте сплошной текст. Лучше используйте нумерованные и маркированные списки. Не переносите слова.

ШРИФТ
Используйте не более двух шрифтов (один для заголовков, один для текста).

ЦВЕТ
     Аккуратно используйте цвета. Для добавления каждого нового цвета у вас должна быть веская причина. 

     Будьте осторожны в использовании светлых цветов на белом фоне, особенно зеленого. То, что хорошо выглядит у вас на мониторе, плохо выглядит при докладе, поскольку мониторы, проекторы и принтеры по разному представляют цвета. Используйте темные, насыщенные цвета, если у вас светлый фон.

